PATVIRTINTA
Kelmés rajono biudzZetiniy jstaigy

Bubhalterinés apskaitos centro direktoriaus
2022 m. balandZio 29 d. jsakymu Nr. V-10

BIUDZETINIU ISTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS CENTRO VYRIAUSIOJO

FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

L PAREIGYBE

. Vyriausiojo finansininko pareigybé (profesijos kodas 121102, priskiriama specialisty grupei.

. Pareigybeés lygis — A2.

3. Pareiginés algos pastoviosios dalies koeficientas — 5,3-11,6 (priklausomai nuo profesinio

darbo stazo trukmés).

. Vyriausiojo finansininko pareigybé skirta uZtikrinti finansiniy operacijy teisétuma, tinkama

finansiniy dokumenty jforminimg, kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami

materialiniai ir finansiniai iStekliai, uZtikrinti, kad ataskaity duomenys biity teisingi ir

atskaitomybé laiku pateikta finansuojanciai jstaigai.

. Vyriausiasis finansininkas pavaldus Centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Turéti auk$tajj universitetini arba jam prilygintg buhalterinj, ekonominj issilavinima.

7. Savarankiskai susipaZinti su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos

10.

11.

12

13

Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti.
Gebéti praktiniame darbe taikyti apskaitg reglamentuojanéius teisés aktus , vieSojo sektoriaus
apskaitos ir atskaitomybés standartus.

Mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, sugebéti rengti
sprendimy projektus, teisinius dokumentus, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
taisyklingai kalbéti ir rasyti.

Moketi dirbti su teksto redaktoriumi, skai¢iuokle, pristatymy kiirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa ir jstaigoje veikiandia BiudZetas VS
programa.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Vadovaudamasis vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais,
tinkamai tvarko jstaigy gautiny, mokétiny sumy, finansavimo sumy, finansavimo pajamy,
sukaupty pajamy, sanaudy apskaita.

Teikia Centro direktoriui pasitilymus ir patarimus apskaitos politikos parinkimo, atsizvelgiant

i konkrecias sglygas ir apskaitos reikalavimus.

Vykdo centro i$anksting finansy kontrole.

. Tvarko Centro ir priskirty istaigy apskaita, koordinuoja $iy jstaigy biudZeto sudarymg ir

atsako uZz jo vykdyma.
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14. Tvarko istaigy turto apskaita pagal finansavimo Saltinius.

15. Sudaro apskaitos registrus atskirai pagal jstaigas ir funkcijas.
16. Uztikrina, kad visos tikinés-finansinés operacijos blity pagrindZiamos dokumentais, turindiais
juridine galia. Laiku ir teisingai uZregistruoja fikines operacijas.
17. Tvarko 1é3y, esandiy banko saskaitose, apskaita pagal finansavimo Saltinjus:
17.1 sudaro apskaitos registrus;
17.2. paruosia parai¥kas léSoms gauti pagal finansavimo Saltinius.
18. Tvarko atsiskaitymy su paslaugy teikéjais apskaitg pagal finansavimo Saltinius ir jstaigas:
18.1. sudaro apskaitos registrus;
18.2. kartg per metus suderina isiskolinimus su tiekéjais.
19. Tvarko kiekvienos istaigos i$laidy apskaita, pildo DidZiaja knygg, suderina likucius.
20. Sudaro biudeto islaidy samatos jvykdymo ketvirting ir meting atskaitomybe, ketvirtinius ir
metinius FVAS ataskaity rinkinius ir juos pasiraso kartu su aptarnaujamy jstaigy vadovais. N
21. Sudaro jsipareigojimy ataskaita su jsiskolinimy iifravimu. Kontroliuoja, ar laiku
padengiami jsiskolinimai.
22. Sudaro ilgalaikio turto ir nematerialiojo turto, atsargy ir trumpalaikio materialiojo turto
paramos gavimo ir panaudojimo metines ataskaitas.
23. Tikrina atskaitingy asmeny avanso apyskaitas ir jas registruoja.

24. Tvarko nemokamo maitinimo apskaita, sudaro ataskaitas, apskaito jmokas uZ iSlaikymg
ugdymo jstaigose.

25. Analizuoja jstaigy biudZetiniy lé§y vykdyma, ruosia praSymus del lesy paskirties pakeitimo
ir reikalui esant jas tikslina.

26. Aptarnaujamy jstaigy vadovams teikia informacija apie biudZeto samaty vykdyma,
isipareigojimy biikle kas ketvirtj arba pagal vadovo prasSyma. —_

27. Atsako uZ einamgja finansy kontrole.

28. Teikia centro direktoriui nuolatine informacijg apie atlickamus darbus, aptarnaujamy jstaigy
bei asmeny nusiskundimus.

29. 1427 punktuose nurodytas funkcijas vyriausias finansininkas atlieka Centro direktoriaus

~ jsakymu nustatytoms biudZetinéms jstaigoms.

30. Vykdo kitus centro direktoriaus nenuolatinio pobiidZio Zodinius bei rastiSkus pavedimus tam,
kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

VI.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

31. Vyriausias finansininkas yra pavaldus Centro direktoriui.

SusipaZinau:

(Para8as)

(Vardas ir pavarde)




